TANDI DESIGN Korlatolt Feleléségti Tarsasag

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

1. A szabalyzat célja
Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzat célja annak biztositasa, hogy TANDI DESIGN
Korlatolt Feleléségli Tarsasag (székhely: 4200 Hajdaszoboszl6 Debreceni at 11. szam,
Telephely: 4200 Hajdszoboszlé Sport utca 16/B., adoszam: 14707504-2-09) tgyfelei, az tgyfelek
torvényes képviseloi, munkavallalok és a vele kapcsolatba kertlé mas természetes személyek
adatainak kezelése jogszeru keretek kozott, az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) és a General
Data Protection Regulation, AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)

2016/679 rendelet el6irasainak megfeleléen kertljon sor.

1. Az adatkezeld: TANDI DESIGN Kft.
székhely: 4200 Hajduszoboszlo Debreceni ut 11. szam
telephely: 4200 Hajduszoboszl6 Sport utca 16/B. szaim
adoszam: 14707504-2-09
telefonszam:

2. E Szabalyzat hatdlya:
jelen szabadlyzat szerint az adatkezelés kiterjed:

a) azon természetes személyek és nem természetes személyek torvényes képviselinek
adataira, akik a TANDI DESIGN Kft -vel tigytélkapcsolatban alltak, tigyfélkapcsolatban
allnak és tigytélkapcsolatba kivannak lépni.

b) munkavallalok adataira

¢) azon természetes személyek adataira, akik tgyfélkapcsolatba nem kertilnek TANDI
DESIGN Kft -vel, de a cég tuzleti tevékenysége, foglalkoztatas soran harmadik
személyektol adatatkat Gzlett vagy munkavallalor szerzodés teljesitése céljabol megkapta,
vagy megkapja.

d) azon természetes személyek adataira, akik kart okoznak az TANDI DESIGN Kft.-nek,
és kamerafelvétel rogziti arcukat, kinézetiket

3. Fogalmak
a) Erintett
Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenill vagy kézvetve
— azonosithaté természetes személy.
b) Személyes adat:
Minden az Erintettel kapcsolatba hozhat6o adat — kilondsen az Erintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagira jellemz6 ismeret, valamint az adatb6l levonhatd, az Erintettre vonatkozé
kovetkeztetés.
c) Kiilonleges adat:
A faji eredetre, a nemzet: és etnikai kisebbséghez tartozasra, a polittkai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo6 személyes adat, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre
vonatkozo személyes adat, valamint a buntgyi személyes adat.
d) Hozzajarulés:
Az Erintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld tijékoztatason
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok — teljes
kora vagy egyes muveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.



e) Tiltakozas:

Az Lirintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

f) Adatkezels:

Az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki, vagy
amely onalloan vagy masokkal egytitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

A jelen Szabdlyzat hatdlya ald tarto3d adatkezelések tekintetében Adatkezeld az TANDI DESIGN Kft.
g) Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy a muveletek
Osszessége, igy kulonosen az adatok gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képtelvétel készitése.

h) Adattovabbitas

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetove tétele.

i) Harmadik személy

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki,
vagy amely nem azonos az Lirintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval.

j) Nyilvanossagra hozatal

Az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele.

k) Adattorlés

Az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.

1) Adatmegjel6lés

Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkilonboztetése céljabol.

m) Adatzarolas

Az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
torténo korlatozasa céljabol.

n) Adatmegsemmisités

Az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

0) Adatfeldolgozas

Az adatkezelést muveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvégzése, figgetlentl a muveletek
végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

p) Adatfeldolgoz6

Az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki, vagy
amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is —
adatok feldolgozasat végzi.

q) Adatallomany

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

r) Adatvédelmi incidens

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kilondsen a jogosulatlan hozzatérés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyillvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmusités, valamint a véletlen
megsemmistlés és sérilés.

4. Az adatkezelés elvei

e Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelheté. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell



felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.

e Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz
szitkséges mértékben és ideig kezelheto.

e A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az
adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz
szitkségesek.

e Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

5. Az adatkezelés célja

A TANDI DESIGN Kft. személyes adatot kizarolag a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek
megfeleloen kezel az alabbiak szerint:

- Uzleti partnerei, illetve tizleti partnerei torvenyes képviselojének adatait a kozottik
tennallott, vagy fennallo tizleti szerz6dés alapjan, és a szerz6dés keretein beliil kezeli,
mely adatkezelés a szerzédéses jogviszonyhoz kapcsolodik: Célja az tzlett partnerrel
kotott szerzodés teljesitése.

- Munkaviallalok esetén a munkaszerzodés teljesitése, a munkajogviszonybol eredd
jogszabaly1 kotelezettségek teljesitése az adatkezelés célja

- Azon személyek adatai, amelyek harmadik személyekrol jogszerten, adattovabbitas
utjan jutnak, jutottak TANDI DESIGN Kft.-hez (pl. munkavallalok hozzatartozoéi), az
adatkezelés célja:  szocialis, csaladi ellatasokhoz wval6é juttatas, munkajogviszony
bejelentések teljesitése.

- Az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges.

- Az adatkezelés a TANDI DESIGN Kft. jogos érdekeinek védelmében is torténhet.

Az adatkezelés a TANDI DESIGN Kft. iizleti és foglalkoztatasi tevékenységéhez kapcsolodik.

A TANDI DESIGN Kft. mint adatkezel$ elsédlegesen az Erintettek adatait egyrészt a hozza
adattovabbitis Gtjan, az Frintett 4ltal felhatalmazott adattovabbité altal hozza eljuttatott adatok
vonatkozasiban az Erintett kozvetett hozzajarulisa Gtjan (az Erintett az adattovabbitonak ad
felhatalmazast, kiterjed(ien arra, hogy TANDI DESIGN Kft. részére az adatai tovabbitasra
keriljenek) vagy az Erintett irasbeli hozzajarulasa alapjan végzi.

A TANDI DESIGN Kft. jogszabaly: kotelezés, felhatalmazas alapjan is kezel adatot.

Fentieken tulmenden az adatkezelés kiterjedhet a TANDI DESIGN Kft. kéveteléseinek a
behajtasara mind a nem teljesitd tzleti partnerek, mind az Brintettek adéssigai tekintetében,
abbol a célbol, hogy jogi eljarasban érvényesithesse, és az egymassal szembeni esetleges
elszamolasi kotelezettségiik érvényesitését eldsegitse, tovabba az tzlet, vagy munkaszerz6dés
megszunését kévetden a szerzodésbol szarmazod jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése,
igy killénosen a szerzodésen alapulo igényeket, vagy karigényét érvényesitse.



6. Az Erintett személye
- Ugyfelek - természetes személy tgyfelek, nem természetes személy tigyfelek torvényes
képviseloinek, jogi képviseldi, akik a céggel tzleti kapcsolatban allnak, alltak, és targyalas alatt
allnak tzleti kapcsolat létrehozasa céljabol.
- Vallalkozok - azon természetes személyek, akik vallalkozoként TANDI DESIGN Kift -vel,
mint Megbizoval megbizasi jogviszonyt létesitenek, létesitettek és elozetes targyalasok alapjan
létesiteni kivannak.
- Munkavillalék — akik a céggel munkajogviszonyt létesitenek
- Harmadik személyek — azon természetes személyek, akiknek az adatai a vallalkozoi
jogviszonnyal kapcsolatban jutottak, jutnak az TANDI DESIGN Kft. tudomasara (pl
hozzatartozok)

7. Az adatkezelés jogalapja
a) Az Erintett hozz4jaruldsa
Az Ugyfelek személyes adatait elsGsorban az Erintett tigyfél, tgyfél torvényes képviselSjének
hozzajarulasa alapjan kezeli.
b.) Jogszabaly rendelkezése
Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, az adatkezelés kotelezo, aminek
tényérdl a Cég az Frintettet tdjékoztatja.
c) Egyéb
Személyes adat kezelhetS akkor is, ha az Erintett hozzajarulisanak beszerzése lehetetlen, vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az Adatkezelore vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése céljabol szikséges, vagy az adatkezelé vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez £Gz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

d) Harmadik személy adatainak kezeléséhez az Frintett harmadik személy irisbeli
hozzajarulasa sziikséges. TANDI DESIGN Kft — amennyiben nem maga szerzi be az adatokat —
nem tehetd felel6ssé azért, mert az adatokat atad6 személy e harmadik személyt nem tajékoztatta,
és hozzajarulasat nem szerezte be.

8. Az adatok kore és kezelése

a) Természetes személyazonosité adatok: ezen adatok kezelésének célja az Firintett
egyértelmi azonositisa és a kapcsolattartis. A cég kezeli az Erintett kovetkezd adatait:
név, sziletési név, anyja neve, sziletési hely, i1d6, lakcim, adodazonosité szam,

munkavallal6 esetén a korabbi munkahelyeket igazol6 dokumentumok, a munkakor

betoltés¢hez sziikséges bizonyitvanyok, erkodlesi bizonyitvany, munkakoéri alkalmassagi
igazolas, tovabba bankszamlaszam, e-mail cim, telefonszam, csaladi allapot, gyermekek
szama, valamint az egészségi allapotot igazol6 dokumentumok, amennyiben azok

valamilyen ellatashoz vagy nyilvantartashoz kapcsolodnak.

b) Okmidnyok szdma. személyazonossag igazolasara alkalmas okmany szama (személyi
igazolvany, vezet6i engedély, utlevél), egyéb, lakcimkartya szama, addazonositd szam,
tarsadalombiztositasi azonosito jel

¢) Az FErintett kiilonleges adatai koziil az egészségi allapotira, csaladi allapotira
vonatkozé adatok, jovedelmi, vagyon: adatok abban az esetben, ha foglalkoztatott
szocialis, csaladi, adozast kedvezmeényt kivan érvényesiteni.



d) Az FErintettel valé kapcsolattartishoz sziikséges adatok: Amennyiben az Erintett
megadja, vagy az adat nyilvanos (telefonkonyv), a Cég kezeli a kapcsolattartashoz
szitkséges telefonszamait és elektronikus levelezési cimét.

e) Az tizleti szerz6dés megkotéséhez, felbontdsahoz, modositisahoz, a szerz&désrél
valé dontéshez sziikséges adatok.

f) Az tzleti szerz6déssel, partnerkapcsolattal, a megbizdsi és munkajogviszonnyal
osszefiiggésben keletkezett adatok.

2) Az tuzleti szerz8déssel, partnerkapcsolattal, megbizasi, vagy munkajogviszonnyal
Osszefliggésben keletkezett jogokra és kotelezettségekre vonatkozdé adatok; pl.
kamatkovetelés, szerzodésszegések adatai.

h) A TANDI DESIGN Kft. és az Erintettek kozott fennallé vagy megsziint
szerz6désekbdl szarmazo igényekre, ezek érvényesitésére vonatkozo6 adatok

A TANDI DESIGN Kft. a tudomasara jutott adatokat fentiek alapjan az adatkezelés céljanak
megfelel6en kezeli.

9. Egyes adatkezelések
a.) Dokumentumok kezelése
A TANDI DESIGN Kft. jogosult az Erintettekkel kapcsolatos dokumentumokat, okmanyokat
megtekintés céljabol elkérni, azokrol az adatkezelés céljanak megfeleléen az adatokat rogzitent,
azokat a jogviszony fennallasa alatt tarolni tzleti kapcsolat, vagy munkajogviszony létesitése
esetén.

b.) Egyes azonositok kezelése
A TANDI DESIGN Kft. jogosult kezelni azon azonositokat, amelyek szikségesek a
jogszabalyokban el6irt kotelezettségek —teljesitéséhez, kulonosen a Tarsadalombiztositasi
Azonosito Jelet, adoéazonositd szamot.
c.) Adattovabbitas allami szervek, hatosagok iranyaba
ca) a munkajogviszonnyal kapcsolatos bejelentést és jarulékfizetési jogszabalyi
kotelezettség teljesitése soran;,
cb) a TANDI DESIGN Kft. konyvelést anyaganak tovabbitisa konyvelohéz a
munkavallalér  adatok, harmadik személyek adatai, tzleti partnerek adatai
vonatkozasaban jogszabalyi felhatalmazas alapjan
cc) uzlett szerzédésbol vagy karokozasbol fakado igények érvényesitése az
1gazsagszoltaltatas iranyaba jogos érdek alapjan

10. Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés — jogszabaly eltér6 rendelkezése hianyaban — azon jogviszonybdl eredd jogok és
kotelezettségek érvényesithet6ségének elévilését kovetd 5 évig tart, amely jogviszony kapcsan
TANDI DESIGN Kft. a személyes adatokat kezeli, legfeliebb azonban az FErintett
hozzajarulasanak visszavonasaig kertlhet sor. Jogszabaly hosszabb elévilési 1d6t is
meghatarozhat.

A cég az adatokat torli, ha nyilvanvalo, hogy az adatok felhasznalasara a j6voben nem kertl sor,
vagyis az adatkezelés célja megszant.

Fentiek ellenére a Cég a személyes adatokat jogi kotelezettsége teljesitése céljabol vagy jogos
érdeket érvényesitése céljabol — ha az érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fGz6d6
jog korlatozasaval aranyban all — az Erintett hozzajarulasa visszavonasat kévetoen is kezelhetik.



11. Adattovabbitds
a.) Az adattovabbitds dltalanos szabalyai
Adatok tovabbitasira minden esetben csak az Erintett hozzdjiruldsa, jogszabaly felhatalmazasa
vagy jogos érdek alapjan kertl sor.

b.) Titoktartdsra vonatkozo rendelkezések
A Cég az Erintett kiilonleges személyes adatai vonatkozasaban fokozott felelGsséggel
tartozik.

12. Adatallomanyok kezelése
A TANDI DESIGN Kft. biztositja, hogy a nyilvantartas médja és adattartalma a mindenkor
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen. A jogszabalyon alapulod adatkezelések kotelezoek, azokrol
az Brintettek tajékoztatast kérhetnek.

A Cég elektronikus nyilvantartasai megfelelnek az adatbiztonsag kévetelményeinek, a Cég
megteszi a szitkséges lépéseket, hogy kivilallo illetéktelen személyek a kezelt adatokhoz ne
térjenek hozza.

13. Nyilvéantartas

A TANDI DESIGN Kft., mint adatkezel6 az adatkezelési tevékenységekrol nyilvantartast vezet,
ami a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az adatkezel6 és képviseloje neve és elérhet6sége

- az adatkezelés céljai

- az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése

- olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézolni fogjak

- alehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére eloiranyzott hataridék

14. Adatbiztonsag
A cég, mint adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi a szitkséges intézkedéseket
a fizikai biztonsag tekintetében.

15. Adatok torlése és archivalasa
A TANDI DESIGN Kft., mint adatkezel6 a személyes adatot torli, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az Brintett kéti (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével), amennyiben az Erintett
hozzajarulasa alapjan kezelte, az adatkezelés célja megszant,
) az adat hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszerien nem orvosolhato —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;
d) az adatkezelés célja megszunt, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart;
e) azt a birosag vagy a Hatosag elrendelte

Az adatok torlése esetén a cég az adatokat személyazonositdsra alkalmatlannd teszi.
Amennyiben jogszabaly azt el6irja, a személyes adatot tartalmaz6 adathordozot megsemmisiti.
Amennyiben az adat kezelésére az Erintett hozzdjarulasanak visszavonisa ellenére a TANDI
DESIGN Kift. jogosult az adatkezelésre, és az adatkezelés célhoz kotottségének elve is
érvényesiil, az adatot az Erintett hozzdjirulasinak visszavondsa esetén is kezelheti. Ebben az
esetben az adatkezelés céljardl és jogalapjardl az adatkezeld az Erintett részére tjékoztatast ad.

16. Erintettek jogai és érvényesitésiik



A) T3ajékoztatashoz valé jog

- A TANDI DESIGN Kft. az Erintettet az adatkezelést megelézéen szoban, vagy irasban
tajékoztatja.

- Az Erintettek tajékoztatast kérhetnek adataik kezelésérdl.

B) Helyesbitéshez valé jog

Az Erintett kérheti, hogy a tévesen szerepld személyes adatit a Cég helyesbitse.

C) Torléshez és tiltakozashoz valé jog

Az Tirintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes adatai torlését.
A Cég a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése jogszabalyon alapul, vagy az
adatkezelés jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges. A torlési kérelem teljesitésének
megtagadasa esetén a Cég az Erintettet annak okardl tajékoztatia.

Az Erintett az informaciészabadsagrol és az informacios énrendelkezési jogrol szol6 2011. évi
CXII. torvényben meghatarozottak szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

D) Az Erintett jogainak érvényesitése

Az Brintett tijékoztatas, helyesbités, totlés iranti kérelmét elGterjesztheti személyesen, és irasban.

A jogellenes adatkezeléssel okozott karért a TANDI DESIGN Kft. a vonatkoz6 torvényekben
eloirtak szerint felelos:
- koteles megtériteni az Frintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig
kovetelményeinek megszegésével okozott kart
- az Brintett sérelemdfjat kovetelhet, ha adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével a TANDI DESIGN Kft. a személyiségi
jogat megsérti.

A TANDI DESIGN Kft. mentestl az okozott karért valo felel6sség és sérelemdij megtizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kért vagy az Erintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtéritent a kart és nem
kovetelhet6 sérelemdij annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy salyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott.

17. Egytittmiikodés a feliigyeleti hatosaggal

Az adatkezel6 és az adatfeldolgoz6, valamint — ha van idyen — az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgoz6 képviseloje feladatar végrehajtasa soran a felugyeleti hatosaggal — annak

megkeresése alapjan — egytuttmukodik.

A TANDI DESIGN Kft. altalanos, polgari jogi felel6sségére a Polgart Torvénykonyv, a Ptké. és
az Infotv. szabalyai az iranyadok.



